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Information om behandling av personuppaqifter fér elever inom Séderby friskola

Den 25 maj 2018 trader det nya EU-direktivet GDPR (Dataskyddsférordningen) i kraft. Du behoéver
inte gbra nagot med aneldning av att du fatt det har brevet, det ar endast for information.

Dataskyddsférordningen innebar att du far battre kontroll 6ver vilka personuppgifter foretag och
organisationer har om dig och hur dessa far anvéandas.

Som elev har du alltid ratt att fa information om varfér Soderby friskola behover behandla dina
personuppgifter, vem som ansvarar for att de forvaras pa ett sdkert satt, hur lange de ska forvaras
och vad de ska anvandas till. Du har ocksa ratt att fa information om vilken réttslig grund som finns
for att din arbetsgivare ska fa behandla dina personuppgifter.

Vi skyddar dina personuppgifter

Vi vidtar atgarder for att sdkerstélla att dina personuppgifter alltid 4r skyddade hos oss och att
behandlingen sker i enlighet med géllande dataskyddsregler och vara interna riktlinjer och rutiner. Du
har ratt att fa information om vilka av dina personuppgifter som hanteras pa skolan. Darfor beskriver
vi i denna informationstext hur och varfor Soderby friskola behandlar personuppgifter inom ramen
for din skolgang har. Villkoren finns ocksa pa skolans hemsida.

Varifragn samlar vi in personuppgifter?

Dig sjalv och fran din vardnadshavare

Vi registrerar och behandlar de uppgifter som du sjalv lamnar till oss t ex i samband med att du blir
inskriven pd skolan. Ovriga uppgifter dr sddana som uppkommer under din skolgdng och som ska
dokumenteras enligt Skollagen.

Din hemkommun

Vissa uppgifter om din skolgang far vi, och formedlar vi, till din hemkommun. Detta gor vi enligt lagar
som Skollagen, Socialtjanstlagen och Patientjournalslagen.

Dina vardnadshavare

Dina vardnadshavare lamnar information till oss som de tycker att skolan behdver. Sdsom dina
kontaktuppgifter.



Vilka personuppagifter behandlar vi och varfér?
Elevkd

For att fa plats pa skolan har du en gang stéllts i skolans elevkd. Dar star du kvar till dess att du far en
plats pa skolan. Uppgifterna registreras med allméant intresse som grund, eftersom det finns ett
grundldggande allmant intresse i Sverige av att elever ska erbjudas skolgang.

Medlemsregistret

Enligt lagen om ekonomiska foreningar ska en medlemsforteckning upprattas med namn och
personnummer pa medlem. Om du ar inskriven i Soderby friskola s& &r du medlem i den ekonomiska
foreningen och ditt namn och personnummer laggs upp i medlemsférteckningen. Denna forvaras pa
skolans expedition. Om du slutar pa skolan tas dessa uppgifter bort.

Infomentor

I Infomentor lagras en mangd uppgifter om din skolgang. Dar star ditt namn och dina
kontaktuppgifter, men ocksa all information om dina studier sdsom betyg, omdémen och IUP. Skolan
lagrar dessa uppgifter enligt Skollagen, med réattslig forpliktelse som grund.

Inom skolan har vi regler fér vad man far skriva om dig och hur man ska skriva det. Det som skrivs dar
ska praglas av respekt och ska beskriva vad du gor och lar dig i skolan, av dina formagor och inte hur
du ar. Det ska ocksa sta pa ett enkelt satt sa att du latt kan forsta vad som menas med texten. Du har
alltid ratt att lasa allt som finns om dig i Infomentor om du vill. Det kan du géra med hjalp av ditt
egna inloggningskonto. Men ingen annan an du, dina vardnadshavare och dina larare kan och far

lasa informationen i Infomentor.

I Infomentor har skolan ocksa uppgifter for att se till att du ar trygg under skoltiden, sdsom under
branddvningar och utrymningar. Skolan anvander ocksa uppgifter dar for att se till att din utbildning
blir sa bra som majligt, inom s k systematiskt kvalitetsarbete.

Matsalen - allergier

Om du ar allergisk eller har nagon kostavvikelse sa finns det uppgifter om det i skolans
matbespisning. Det ar bara husmor som har de uppgifterna och de har hon fér att se till att du far
den mat du mar bra av. Det ar skolan ocksa skyldiga att tillse enligt Skollagen.

Om du gar i nagon av de lagre klasserna sa kan det hdnda att ditt namn finns pa en placeringslista i
matsalen. Sa gor skolan av grunden Intresseavvagning eftersom skolan vill skapa en sa lugn och
inkluderande miljo som maijligt i matsalen. Nar du blir aldre véljer du plats sjdlv och da tas listorna
ner.

Foto pa hemsidan eller i veckobrev

Ett foto av dig pa skolans hemsida lagras alltid av ditt samtycke. Du har darfor ratt att bade avsta fran
att ha ett foto av dig pa hemsidan samt att dra tillbaka ditt samtycke. En blankett om ditt samtycke
som dina vardnadshavare har fyllt i, finns pa skolans expedition.




Vaktmasteriet

Om du har ett elevskap i skolan sa har vaktmastaren uppgift om vilket skap som ar ditt. Det galler
ocksa om du har en Chromebook eller en iPad i undervisningen. Da finns en lista hos vaktmastaren
pa vilken utrustning som ar din. Sa gor skolan for att uppratthalla skollagen av rattslig forpliktelse,
samt for att se till att du har en bekvdm och modern skolgang. Nar du har slutat pa skolan sa raderas
dessa uppgifter.

Klasslistor

Du finns pa din klass klasslista. De anvadnds av larare for att bl a kontrollera narvaro och for att bocka
av klassen i olika sammanhang. Klasslistorna lamnas aldrig ut till ndgon utanfor skolan. Du star bara
med dér sa lange du gar kvar pa skolan.

Kontaktuppgifter till vardnadshavare

Skolan har kontaktuppgifter till dina vardnadshavare for att skolan ska kunna uppratthalla rattslig
forpliktelse enligt skollagen. Dessa uppgifter lamnar skolan inte ut till nagon annan, inte ens till dina
kamrater. Skolan behaller uppgifterna sa lange du gar kvar pa skolan.

Elevhilsa

Enligt Skollagen ska varje skola ha en elevhilsa. Elevhalsan ska omfatta medicinska, psykologiska,
psykosociala och specialpedagogiska insatser. Elevhalsan ska framst vara férebyggande och
halsoframjande. Inom detta arbete har skolan en grupp som kallas EHT — Elevhédlsoteamet,
bestaende av kurator, skolskoterska, speciallarare och rektor. EHT moten halls varje vecka under
lasaret. Under motena behandlas elevhalsodrenden muntligt.

Skolhélsovarden

Enligt skollagen ska skolan ocksa driva en skolhalsovardsverksamhet. Har registrerar skolan dina
uppgifter av rattslig forpliktelse enligt skollagen, patientjournallagen samt under héalso- och
sjukvardslagen. Det ar endast skolskoterskan och skolldkaren som har tillgang till dina uppgifter inom
skolhdlsovarden. Nar du slutar pa skolan sa kan du fa med din journal till gymnasium eller till annan
skola.

Socialtjdnstlagen

Personal i grundskoleverksamhet ar skyldiga att genast anmala till socialndmnden om de i sin
verksamhet far kinnedom om eller misstanker att ett barn far illa. Syftet med hantering av
personuppgifter inom detta omrade ar att uppratthalla skolans forpliktelse inom socialtjanstlagen
och dess regler kring orosanmaélan vid oro om elevs hemférhallanden. Har rader hog sekretess. Det &r
bara rektor och EHT som kan fa ta upp drenden av det hér slaget.

Tillaggsbelopp
Skollagen 2:8 reglerar kommuners fordelning av resurser till skolan enligt elevernas behov. S6derby

friskola hanterar ansdkningar av tillaggsbelopp med denna rattsliga forpliktelse som grund. Syftet ar
att kunna anséka om utokade resurser, s k tillaggsbelopp, for elever som har behov av extra resurser.
Hanteringen sker enligt Salems kommuns regler.

Skolfotografering

En skola har ratt att behandla de personuppgifter som skolfotograferingen innebar med stéd av GDPRs
regler om allmant intresse, eftersom bilderna anvands i skolans karnverksamhet. Detta fér bland annat
identifiering av elever och som ett arbetsredskap for skolpersonal och larare.




For att kunna genomféra fotograferingen behdver skolfotoforetaget ha tillgang till en klasslista med
namn pa dem som ska vara med pa fotograferingen. Skolfotoforetaget behandlar klasslistan i syfte
att inhdmta samtycke fran elevens vardnadshavare, for att dessa ska fa ta del av skolfotobilderna via
skolfotoftéretagets webbplats. Om ett sadant samtycke inte Idmnas av vardnadshavare sa behandlar
skolfotoftretaget inte bilder eller personuppgifter for eleven, utan tillhandahaller endast skolan en
bild pa eleven. Det innebar alltsa att skolfotoféretaget inte kommer att behandla din bild om dina
vardnadshavare inte vill det.

Medlemsregister

Soéderby friskola ar en ekonomisk férening. Enligt lagen om ekonomiska foreningar ska medlemmarna
i foreningen inga i ett register. Dar ska medlemmens namn och personnummer sta. Du blir medlem i
den ekonomiska foreningen néar du blir inskriven i Séderby friskola. Darfor star ditt namn och ditt
personnummer i medlemsregistret, av rattslig forpliktelse. Medlemsregistret forvaras pa skolans
expedition.

Enligt lagen om ekonomiska féreningar ska medlemsregistret innehalla uppgift om namn, adress och
personnummer. Medlemsregistret férvaras pa skolans expedition. Uppgiften hanteras sa lange
eleven ar inskriven i verksamheten eller sa lange den anstallda ar anstalld i skolan. D3 inget
medlemskap langre foreligger, raderas uppgiften i registret.

Likabehandlingsarbete

Skolan ar skyldig att ha en likabehandlingsplan och att félja den i verksamheten. Dér star hur skolan
ska hantera krdankningar mellan elever eller mellan elever och larare. Skolan ar skyldiga att
dokumentera krankningar inom skolan och dar finns inblandade elevers personuppgifter med i
dokumentationen. Det ar skolans rektor som ansvarar fér dokumentationen.

Modersmalsundervisning

Om du har modersmalsundervisning sa har skolan en kopia av den ansdkningsblankett som dina
vardnadshavare har fyllt i for att du ska fa det. Den kopian finns pa skolans expedition sa lange du gar
kvar i skolan.

Ledigheter
Ansbdkan om ledigheter sparas pa expeditionen inom det ldsar da ansokan gjordes. Darefter finns

ledigheten registerad i Infomentor, om den blev beviljad. Skolan ar skyldiga att administrera
ledigheter enligt Skollagen, av réattslig forpliktelse.

Hur lénge sparas dina uppgifter?

Beroende av vilka uppgifter det géller sa sparas dina uppgifter olika lang tid. Men det vanligaste ar att
informationen sparas sa lange du gar kvar i skolan. Vissa uppgifter sparas sa lange du har skolplikt
och darfor gar kvar i grundskolan. En del uppgifter sparas bara sa lange du vill det.

Mottagare som vi kan dela information med

Skolan lamnar aldrig ut dina uppgifter till ndgon som fragar oss, sdsom ditt telefonnummer eller din
adress. Men vissa myndigheter ar vi skyldiga att informera att du gar hos oss. Kommunen ska bevaka
skolplikten for de invanare som bor i kommunen. Vi kommer darfor att meddela din hemkommun att
du gar hos oss. Vi lamnar ocksa dina betyg till Statistiska centralbyran och till Gymnasieintagningen.



Det ar vi skyldiga att gora. Eftersom vi lamnar dina uppgifter till Infomentor, har vi ett avtal med dem
som reglerar hur de anvander uppgifterna. Det galler ocksa skolans skolfotoféretag och skolans
matleverantor.

Dina réttigheter

Tillgang till dina personuppgifter

Du har ratt att begara att fa en bekraftelse fran oss om vi behandlar personuppgifter som ror dig,
samt i sddant fall begéra tillgang till de personuppgifter som vi behandlar om dig, ett s k
registerutdrag.

Begira rattelse

Vidare har du ratt, om du anser att en uppgift om dig ar felaktig eller ofullstandig, ratt att begéara att
uppgiften ska rattas.

Aterkalla samtycke

| den utstrackning vi behandlar dina personuppgifter med stdd av ditt samtycke har du ratt att, nar
som helst, aterkalla ditt samtycke till behandlingen med omedelbar verkan.

Motséatta dig en behandling som stodjer sig pa en intresseavvagning

Du har ratt att motsatta dig behandlingar som stodjer sig pa en intresseavvagning som du har
personliga skal som ror situationen. Vi far dock fortsatta att behandla dina uppgifter, trots att du har
motsatt dig behandlingen, om vi har tvingande berattigade skal for behandlingen som 6vervager
integritetsintresset.

Radering

Under vissa omstandigheter har du ratt att fa dina personuppgifter raderade, t ex om behandlingen
stodjer sig pa ett samtycke och du aterkallar detta samtycke. Detta galler dock inte om vi exempelvis
ar skyldiga enligt lag att bevara uppgifterna.

Begrinsning av behandling

Du har dven ratt att begara att behandlingen av dina personuppgifter begransas. Om du begar att
behandlingen av dina uppgifter ska begrédnsas kan det dock medfor att vi inte kan uppfylla vara
eventuella skyldigheter gentemot dig under den period behandlingen begransats. Vi kan heller inte
begrdnsa behandling av uppgifter som vi ar skyldiga att bevara enligt lag.

Dataportabilitet

Slutligen har du ratt att fa en kopia pa de personuppgifter som ror dig i ett strukturerat format
(dataportibilitet). Ratten till dataportabilitet, till skillnad fran ratten till registerutdrag, omfattar
saledes endast uppgifter som du sjalv har tillhandahallit till oss och som vi behandlar med stéd av
vissa lagliga grunder, tex ett avtal med dig.



Vem kontaktar jag vid fragor

Om du har nagra fragor om var behandling av dina personuppgifter dr du valkommen att kontakta
oss. Du vander dig som elev till skolans rektor med dina fragor.

Kontaktuppgifter

Elena Alge 08-534 740 32

elena.alge@soderbyfriskola.se
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